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Seetra Oy tarjoaa monipuolisia tukipalveluita Tarjoamme joustavia ratkaisuja, joilla
liiketoiminnallesi. Tuomme mukanamme varmistetaan, etta saat juuri sen tuen, jota
vahvan osaamisen taloushallinnosta, tarvitset liiketoimintasi kasvun tueksi.

henkilosto- & HR-Palveluista seka

toimistopalveluista. Meille jokainen asiakas Tavoitteenamme on olla luotettava tukipilari,
on ainutlaatuinen, ja lahestymme joka mahdollistaa sinulle tehokkaan ja
asiakkaitamme yksilollisesti tarpeiden menestyksekkaan liiketoiminnan

mukaan. harjoittamisen.
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Seetra Oy tarjoaa monipuolisia

palvelupaketteja, jotka kattavat yrityksesi Taloushallintopalvelut
tarpeet monipuolisesti. Huolehdimme

tehokkaasti taloushallinnosta, tarjoamme Henkilosto & HR-Palvelut
henkilosto- & HR-palveluita seka helpotamme

arkeasi toimistopalveluillamme. Toimisto Iassistenttipalvelut
Tuemme liiketoimintaasi kaikilla nill osa- Tulemme tulevaisuudessa laajentamaan
alueilla, jotta voit keskittya ydintoimintaasi. valikoimaamme!

Tarkemmat palvelukuvaukset seka

kokonaisuudet Ioytyvat sivulta 3. O 2

www.seetra.fi Y-Tunnus: 3402079-8



https://seetra.fi/
https://seetra.fi/

SEETRA OY

PALVELU <
KUVAUKSET

Henkilosto & HR-Palvelut Taloushallintopalvelut

o Rekrytointiavustus

o Tyopaikkailmoitusten luominen ja hallinta

« Tyohakijoiden kartoitus

o Perehdytyskansion suunnittelu ja toteutus

» Tyolainsaadanto ja tyoehtosopimusten tulkinta
o Tyosuhteen lakisaateiset asiakirjat

» Tyodsuhde-etujen tutkiminen ja vertailu

Toimisto/assistenttipalvelut

o Puhelin- ja asiakaspalvelu

o Sahkopostien hallinta

 Rekisterien yllapito

» Tietokantojen paivittaminen (Esim. Excel)
« Matka- ja kokousjérjestelyt

« Sihteerin sijaisuus

o Hankintojen kartoitus

Avustava kirjanpito

Kausiveroilmoituksen laadinta ja lahetys
Laskutuksen hallinta

Laskutuksen asiakaspalvelu
Asiakkuuksien hallinta

Osto- ja myyntireskontran hoito
Tarjousten tai tarjouspyyntojen laatiminen

Tulossa tulevaisuudessa

» Nettisivujen suunnittelu seka kehitys
 Nettisivujen ylldpito

» Hakukoneoptimointi

 Laaja-alainen markkinointi eri kanavissa
 Graafinen suunnittelu

Kysy lisaa jos haluat lisatietoa palveluistamme tai et
Ioytanyt sita mita etsit!
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Taloushallintopalvelut
45€/tunti O Alv (55,80€ sis ALV 24%)

Seetra Oy tarjoaa lapinakyvan seka
kilpailukykyisen hinnoittelun, joka vastaa
asiakkaidemme monipuolisia tarpeita.
Henkilosto & HR-Palvelut
40€/tunti 0 Alv (49,60€ sis ALV 24%) Taloushallinnon, henkilostopalveluiden ja
toimistopalveluiden hinnoittelu perustuu

b . . joustaviin paketteihin, jotka voidaan raataloida
Toimisto/assistenttipalvelut ' i !

35€/tunti O Alv (43,40€ sis ALV 24%)

vastaamaan juuri sinun yrityksesi tarpeita.

4

www.seetra.fi Y-Tunnus: 3402079-8



https://seetra.fi/
https://seetra.fi/

SEETRA OY

MEIDAN
TIMIMME

PIRJO MOILANEN

Olen Pirjo Moilanen, Seetra Oy:n toimitusjohtaja. Olen dynaaminen
ja sosiaalinen nainen, joka rakastaa haasteita. Olen koulutukseltani

monipuolinen merkonomi, jolla on vahva osaaminen talous- ja
toimistotehtavissa seka media-assistentin tehtavissa.

@ 04578765449 e Pirjo.moilanen@seetra.fi

SAMI KETOLAINEN

Olen Sami Ketolainen, Seetra Oy:n varatoimitusjohtaja ja
markkinointipaallikko. Olen Kokenut verkkosivujen suunnittelija ja
brandaysosaaja, joka hallitsee eri sisallonhallintajarjestelmat kuten
WordPressin, Joomlan, Drupalin, Wixin ja Shopifyn. Tavoitteeni on
luoda moderneja, uniikkeja ja vaikuttavia ilmeita brandeille.

@ 0449552743 e Sami.ketolainen@seetra.fi m Sami Ketolainen
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Q® 04578765449 Niittytie 11F, 90940 Oulu @
O Info@seetra.fi www.seetra.fi
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